MAÇKA ANAOKULU MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA
NO
	HIZMETIN ADI
	BASVURUDA İSTENILEN BELGELER
	HIZMETIN TAMAMLANMA SÜRESI (EN GEÇ SÜRE)

	1
	Ön Kayıt Başvurularının Alınması
	1-  Başvuru Formu (Okuldan Alınacak)
2-  T.C. Kimlik No Beyanı (Veli-öğrenci)
3-  Kontenjan Öğrencileri İçin Ön İnceleme Formu

	30 DAKİKA

	2
	Kesin Kayıt Başvurularının Alınması
	1-  Sözleşme İmzalanması (Ek-2)
2-  Acil Durum Başvuru Formu (Ek-5)


	20 DAKİKA

	3
	Kayıt Yenileme Başvurularını Alınması
	  Devam İstek Çizelgesi
	15 DAKİKA

	4
	Öğrenci Belgesi Verilmesi
	    Dilekçe
	15 DAKİKA

	5
	Öğrenim Durum Belgesi Verilmesi
	   Dilekçe
	15 DAKİKA

	6
	Kayıt Silinmesi
	   Dilekçe.
	15 DAKİKA

	7
		Kayıt Yaptırıp Hizmet Almadan Ayrılanların Ücret İadesinin Yapılması

	

	

	

	

	



		1-
	Dilekçe

	2-
	Tutanak Tutulması ve Ödeme Belgesi Düzenlenmesi

	
	

	
	



	3 İŞ GÜNÜ

	8
		Anaokulu ve Dengi Okullarda Öğrenim Gören Öğrencilerin Nakillerinin Yapılması

	

	

	



		1-
	T.C. Kimlik numarası beyanı 

	2-
	Veli dilekçesi

	3-
	Şehit ve muharip gazi çocukları ile özel eğitime ihtiyacı olan çocuklar için durumlarını gösterir 
belge



	1 SAAT 

	9
	
	Yabancı Uyruklu Öğrencilerin Kayıt Kabul İşlemlerinin Yapılması

	

	

	



		1-
	Denklik belgesi

	2-
	Öğrencinin Türkiye'de öğrenim görebileceğine dair Emniyet Genel Müdürlüğü'nden alınacak en az
 bir yıllık oturma belgesi



	20 DAKİKA


 
            Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.
 
 
	İlk Müracaat Yeri
	İkinci Müracaat Yeri

	İsim
	Selma KILIÇ
	İsim
	Yaşar ADIGÜZEL

	Unvan
	Okul Müdürü
	Unvan
	İlçe Milli Eğitim Müdürü 

	Adres
	[bookmark: _GoBack]Merkez Mah. Hacıosmanoğlu Cad. Maçka/TRABZON
	Adres
	Maçka Hükümet Konağı 

	Tel
	0 462 512 12 06
	Tel
	0 462 512 15 71

	Fax
	0 462 512 12 06
	Fax
	0 462 512 10 11

	E-Posta
	971241@meb.k12.tr
	E-Posta
	maçka61@meb.k12.tr


 
